ZARZADIENIE

BURMISTRZA MIASTA CZARNKOWA
Nr.45 2003

z dnia 3 marca 2003 r.

w sprawie ; przeprowadzenie inwentaryzacji pieczateh.

zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji pieczeci
urzedowych i stempli u pracownikéw Urzedu Miasta

§1.

Do przeprowadzenia inwentaryzacii wyznaczam komisje w skiadzie :
#  Syczesniak Jerzy

& Jasifska Wiadysiawa

# 7wawiak Lucyna

§2.

Do zadan komisji nalezy ;

przeprowadzenie skonstrum pieczec | sporzagzenie protokoly,

sporzadzenie protokotu pieczeci do zniszezenia ktore sg nieaktualne lub fizycznie zuzyle,
protokél pieczeci do zniszezenia przedstawic mi do zatwierdzeni

dokonat fizycznego zniszczenia pieczeci po zatwierdzeniu profokoiy,

zebrat zapotrzebowanie na nowe pieczatki.

§3.
Sporzadzi¢ nowe karty ewidencii pieczec aktualnie uzywanych przez pracownikéw osobno na
kazdego uzytkownika.

§4.

Calosé przedsigwziecia zakonczy¢ do 31 marca 2003 1.

§5.

Niniejsze zarzgdzenie podaé do wiadomosci wszystkim pracownikom poprzez wykonanie
kserokopii i rozdanie : Komendantowi SM, kierownikom referatow | samodzielnym
stanowiskom.

Czarnkow, dnia £, 03.2003 1




