Zarzadzenie Nr 5/2010
Burmistrza Miasta Czarmkow
z dnia 17 grudnia 2010 roku

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji skfadnikow majatkowych w Urzedzie Miasta
Czarnkow, Pl Wolnosci 6

§ 2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji wyznacza si¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjna w skladzie:
Przewodniczacy Komisji - Kanicka Anna

Zespol spisowy:
1. Kubis Malgorzata
2. Zwawiak Lucyna
3. Nowak Elzbieta

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ do dnia 15.01.2011 roku. Spisu z natury nalezy
dokona¢ wedhug stanu na dzien 31 grudnia 2010 roku.

§ 3. Inwentaryzacja nalezy objac nastepujace skladniki majatkowe:
1) srodki pienigzne w kasie,
2} papiery wartosciowe,
3) srodki trwate w budowie,
4) zapasy materialow,
5) wartosci niematerialne i prawne,
6) grunty,
7) srodki trwale trudno dostepne ogladowt

§ 4.1. Skiadniki majatku wymienione w § 3 pkt. 2 nalezy spisac na arkuszach spisu z natury.

2. Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. | nalezy przeprowadzic¢
w drodze spisu z natury 1 porownania z danymi z ksiegi w formie protokotu kontroli
kasy.

3. Inwentaryzacje skladnikow wymienionych w § 3 pkt. 3 nalezy przeprowadzic przez
poroéwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w
drodze spisu z natury, jezeli sg dostepne ogladowi 1 spis ich jest mozliwy; pozostale
skladniki w drodze weryfikacji dokumentoéw z zapisami w ksiggach.

5. Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 4 przeprowadzi¢ w
drodze spisu z natury.

6. Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 5-7 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiegach.

§ 5. Osoby materialnie odpowiedzialne:
- Beata Skotarczak
- Chmielewska Mirostawa

§ 6. Zobowigzuje komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie
odpowiedzialnych,



2) przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad 1
sposobow postepowania okreslonych w instrukeji inwentaryzacyjnej urzedu,

3) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-
ksiegowego w terminie pieciu dni po zakofczeniu spisu.

§ 7. Czlonkéw komisji czynie odpowiedzialnych za wlasciwe, dokladne 1 rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 8. Arkusze spisowe nalezy wydac Przewodniczacej Komisji Inwentaryzacyjne;.

§ 9. Zarzadzenie obowiazuje z dniem podpisania.




