MiSTRE MIASTA CZARNKOW

. rl. Wolnoéct 6

RS ZARZADZENIE NR 2/2014
BURMISTRZA MIASTA CZARNKOW

z dnia 02 grudnia 2014 r.

w sprawie procedury windykacji nalezno$ci, do ktérych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy-Ordynacja
podatkowa w Urzedzie Miasta Czarnkow

§ 1. Wprowadzenie procedury ma na celu usystematyzowanie czynnosci windykacyjnych w Urzedzie Miasta
Czarnkow wobec naleznosei stanowigcych dochdd Miasta, do ktérych nie stosuje si¢ przepisow ustawy-Ordynacja
podatkowa.

§ 2. Przedmiotem procedury sg naleznosci cywilnoprawne oraz inne naleznosé, do ktérych nie stosuje sig
ustawy-Ordynacja podatkowa,

§ 3. 1. Pracownicy Referatu Finansowego, zgodnie z wlasciwoscia opisang w karcie stanowiskowej:

1) prowadzacy ewidencje danego rodzaju naleznosci;

2) na biezaco monitoruja wplaty i sporzadzaja wezwania do zaplaty;

3) informujg pracownikéw komorek organizacyjnych merytorycznie odpowiedzialnych za te naleznosci
o powstajacych zaleglosciach.

2. W przypadku kwestionowania przez dluznika obowigzku zaplaty naleznosci, pracownik prowadzacy
windykacje wyjasnia sprawe i przekazuje dtuznikowi informacje o wyniku ustalen w formie pisemnej. Wszelkie
ustalenia zapisywane sg w formie notatki stuzbowe;.

3.Po otrzymaniu zwrotnego potwierdzenia odbioru wezwania do zapfaty i nieuregulowaniu zaleglosci
W wyznaczonym terminie, pracownik prowadzgcy windykacje kieruje wniosek wraz z dokumentami
potwierdzajacymi istnienie iwysoko$¢ zaleglosci do radcy prawnego w celu skierowanig, sprawy na droge
postgpowania sgdowego.

4. Dla naleznosci objgtych egzekucjg sadowa, pracownik prowadzacy windykacje danego rodzaju naleznosci,
zobligowany jest raz w roku do wystawienia pisemnego zapytania do radcy prawnego na jakim etapie
postgpowania znajdujg si¢ przekazane sprawy.

5. Po zakonczeniu postgpowania sadowego radca prawny zwraca dokumentacje na stanowisko merytoryczne,
Pracownik merytoryczny kieruje sprawe do egzekucji komorniczej.

6. W przypadku dokonania przez zobowigzanego wplaty na poczet naleznosci objetej postgpowaniem
sgdowym-pracownik zawiadamia radce prawnego albo komornika.

§ 4. Pracownik odpowiedzialny za wystawianie tytuléw wykonawczych dotyczacych niezaptaconych
mandatdw po stwierdzeniu zaleglosci przesyla tytuly wraz z ewidencjg do wlasciwego urzgdu skarbowego.

§ 5. Procedurg odzwierciedla si¢ w elektronicznym system obiegu dokumentéw.
§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

§ 7. Koordynowanie wykonania zarzadzenie powierza sie kierownikowi Referatu F inansowego.
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