Whniesienie przez klienta zgdania wszczecia
okreslonego postepowania-

1) rejestracjaw Biurze Obstugi Klienta,
2) przekazanie do dekretaci

4 L

Dekretacja: Sekretarz, w przypadku nieobecnosci : Zastepca
Burmistrza, Burmistrz

Kierunek dekretacji: wtasciwa komarka organizacyjna lub zgimujaca
Si¢ podobna kategoria spraw

4 L

/Pracownik merytoryczny dokonuje oceny formalnej i procesowej \
whniesionego podania
1) ocenaformalna: art. 63 81 okreslgjacy wymogi formalne dlatego
rodzaju pisma,
2) ocenaprocesowa: art. 1 pkt 1i 2 kpa, art. 28 kpa, art. 19 kpa, art.
27 kpa
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Art. 1 pkt 1 kpa
Czy podanie inicjuje postepowanie Ww  sprawie
adminigracyjngg konczacg sSie wydaniem  decyzji

adminigtracyjnej?
Art. 19 Bezwzgledna przeszkoda
Czy organ jest wiasciwy do prowadzenia We WSzCzecCiu postepowania -
postepowania ? bezprzedmiotowos¢ postepowania
Tak Nie
Wezczedie /Podej muje si¢ czynnosci przewidziane w art. 65 § 1kpa
scczedle tj. postanowienie o przekazaniu, naktore stuzy zazaenie
posiepowania Wz6r okreslono w procedurze.

Uwaga: nie dotyczy postepowan zaswiadczeniowych, skargowo-
whnioskowych, spraw zatatwianych w trybie cywilnoprawnym
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